Céamaras que nao utilizam a aplicagcdo DOMUS para langamentos contabilisticos

Procedimentos a adoptar, no envio de ficheiros para a DGO

Para o envio de ficheiros gerados pelos sistemas informaticos das camaras, € de considerar
alguns aspectos a ter em conta:

Fases do Tratamento dos Ficheiros:

1. A autarquia gera os ficheiros na sua aplicacéo de contabilidade.

2. O Envio dos ficheiros é efectuado através da pagina da DGO existente para o
efeito, através de um processo de autenticacdo com utilizador e password especificos
(diferentes do utilizador e password de acesso a aplicacéo). Em caso de dividas
contactar a DGO.

3. Avalidagao dos ficheiros é efectuada a cada hora pela DGO de uma forma
automatica, sem qualquer intervencao humana.

4. O processamento da informagao contida nos ficheiros é realizado pela DGO,
sendo nesta fase realizados mais alguns testes ao nivel de valores iniciais e
acumulados, podendo ainda ser detectados problemas com o ficheiro.

5. Todo o processo relacionado com ficheiros deve ser verificado pela Autarquia, apds
um minimo de um hora, acedendo a aplicagdo DOMUS abrindo o menu "Informacao
Recebida" e usando o sub-menu "Relatorio de Ficheiros".

Ressalva-se também que o "processamento da informacgao" como indicado no ponto
4 ¢ feito periodicamente por um membro da DGO, isto &, algumas vezes por dia, sendo
a Ultima mensagem disponivel neste caso "Aguardando processamento pela DGO,
testes iniciais ao ficheiro obtiveram sucesso" a autarquia deve entdo aguardar um
prazo razoavel pelo seu processamento (maximo um dia til).

Caso o processamento ndo seja realizado atempadamente deve contactar a DGO e
solicita-lo.

6. Caso os ficheiros tenham sido validados e processados com sucesso a Autarquia
deve proceder a verificacdo da informacéo na aplicacdo DOMUS, gerando os
mapas que assim o entender.

Face ao exposto nos pontos anteriores chamamos a atengéo para as seguintes indicacdes.

Notas:

1. Devem ser enviados Unica e exclusivamente ficheiros gerados pela aplicacao
informatica da Autarquia e estes tém de obedecer estritamente as regras
estabelecidas pela DGO.

2. Por razdes de seguranca e fiabilidade dos dados, ndo sdo permitidas alterac@es
aos ficheiros enviados, estes devem ser remetidos a DGO tal como sdo gerados pela
aplicagdo informatica.

3. Os ficheiros a enviar seguem uma sequéncia numérica, pelo que ndo sédo
permitidos ficheiros repetidos, para isto todos os ficheiros possuem um nome Gnico.
Por exemplo, para a identificagdo do numero do ficheiro chamado
2003010100003.cam, os ultimos 5 digitos ou seja 00003 € o nimero sequencial de
ficheiro. Tudo isto é feito por uma razéo de controlo e histérico de envios.



4. Nao sao aceites ficheiros renomeados, ou com um nome diferente do definido.

5. Se existirem erros na validacédo e/ou processamento de um ficheiro, tera de ser
criado um novo ficheiro. (tera um nimero de sequéncia novo)

6. A aplicacdo DOMUS rejeita automaticamente:

a) Ficheiros néo estejam relacionados com a aplicacdo
b) Ficheiros comprimidos (Zip, Rar, etc ...)
¢) Ficheiros alterados manualmente

E da total responsabilidade da Autarquia a informac&o enviada nos
ficheiros para a DGO.




