APLICACAO DOMUS
PROCEDIMENTOS BASICOS DE UTILIZACAO

A aplicacio Domus é constituida por trés moédulos, que

e constituem os trés tipos de informacéo que as Autarquias Locais

5 g . devem prestar a Direc¢do Geral do Orcamento:
S

Para funcionar correctamente com a aplicagdo deve seguir 0s seguintes
procedimentos:

1. Inicializacdo do Ano Econdémico

O primeiro procedimento a desenvolver na aplicagio Domus € a
inicializacdo do ano na opc¢dao "Inicializagdo do Ano" no menu Aplicacéo.

2. Modulo do Orcamento e Execucdo Orgamental

A informacéo a introduzir neste médulo é trimestral e os procedimentos a
desenvolver ao nivel da aplicagdo Domus so:

Menu: Contabilidade - Orcamento
a) Iniciar Recolha
b) Recolha do Or¢camento
c) Emissdo e conferéncia dos Mapas
d) Concluir Recolha

Apoés a conclusdo da recolha deixa de ser possivel a alteracdo dos
dados relativos ao Orgamento

Menu: Contabilidade = Execuc¢do Orcamental

Apo0s a concluséo da recolha do Orcamento a execucdo do 1° Trimestre fica
disponivel.

a) Recolha da Execucéo
b) InscricGes de Rubricas

Esta opcdo devera ser utilizada somente quando for necessario
efectuar inscricoes de rubricas.



c) Emissdo e conferéncia dos Mapas da Execucgéao
d) Concluir Recolha

Apés a conclusdo da recolha deixa de ser possivel a alteracdo da
informacéo relativa a execucdo orcamental do trimestre em causa.
A partir deste momento podera comecar a efectuar a recolha dos
dados da execucédo dos trimestres seguintes.

3. Mddulo do apuramento do Stock da Divida

A informacgdo a introduzir neste modulo é anual, sendo reportada duas
vezes por ano (31 de Janeiro e 31 de Julho) e os procedimentos a
desenvolver ao nivel da aplicagdo Domus sdo:

Menu: Contabilidade - Mapa para apuramento do Stock da Divida
a) Iniciar Recolha
b) Recolha do Stock da Divida
c) Emissdo e conferéncia dos Mapas
d) Concluir Recolha

Apoés a conclusdo da recolha deixa de ser possivel a alteracdo dos
dados relativos ao Stock da divida do reporte inicializado.

4. Médulo do Endividamento Municipal

A informacdo a introduzir neste médulo é mensal e os procedimentos a
desenvolver ao nivel da aplicagdo Domus séo:

Menu: Contabilidade - Endividamento
a) Iniciar Recolha
b) Recolha do Endividamento
c) Emissdo e conferéncia dos Mapas
d) Concluir Recolha

Apoés a conclusdo da recolha deixa de ser possivel a alteracdo da
informacéao relativa ao més em causa.



